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PAGOS DE  
IMPUESTO A LA 
PROPIEDAD Y  
POR AGUA Y  
ALCANTARILLADO 

1 de enero 
3er. Trimestre 
2008-2009 
impuesto a la 
propiedad  

1 de marzo 
 último día para 
apelar la  
tasación del 
año fiscal 2009-
2010 

1 de abril. 
Solicitud para 
rebajar impuestos 
para cooperativas; 
Non-DAMP (por 
sus ciclas en 
ingles) HDFC se 
requiere que los 
Archivos 
asignados sean 
revisidos antest 30 
de abril. 

1 de abril 
4to Trimestre 
2008-2009 
impuesto a la 
propiedad  

  1 de julio 
Vence el pago 
impuestos a la 
propiedad del 
1er Trimestre 
2009-2010 

31 de julio  
Las cuentas de 
agua que no se 
cobran por el 
medidor deben 
ser  
pagadas 

 1 de sep. 
Vence el  
formulario de 
excepción RPIE 
para HDFCs 
vence (una sola 
vez) 

1 de octubre 
Vence el pago 
impuestos a la 
propiedad de los 
2do  
Trimestre 2009-
2010 

  
Este mes vence 
el plazo para 
solicitar  
renovación del 
programa STAR 

 
 
 
CALDERA 

Entre el 1ero de 
enero y 
noviembre 15 
La inspección 
anual de la  
caldera debe ser 
efectuada 
Nueva regla: To-
dos las violaciones 
deben ser arregla-
das antes de som-
eter la inspección . 

Es invierno  
y hay que proveer  
calefacción hasta 
el 31 de mayo 

Renovar permiso 
para estanque de 
aceite ($90  
al año) con el NYC 
Dpto. de 
Bomberos  

Certificado de 
operación de 
caldera con el DEP 
debe ser renovado 
cada tres años. 
¿Es éste el suyo? 
Visite la pagina 
electronica del 
Dpto. de Edificios 
de la ciudad de 
NY para saber su 
ultima 
certificación 

31 de mayo 
Termina la  
temporada de 
calefacción 

 
 

  
Haga una cita 
con el plomero 
para limpiar su  
caldera  
durante el 
verano 

 Estanques de 
aceite de más de 
1,100 gal. deben 
ser registrados 
con el NYS DEC 
cada 5 años 

 
¿Ha hecho ya la 
inspección  
anual de su 
caldera? 

 
Comienza la 
estación fría, 
hay que dar 
calefacción. 

15 de 
noviembre 
La inspección 
anual de la  
caldera debe 
ser archivada 
con el Depto. de 
Edificios. 

 

 
 
 
NOMINA DE 
SALARIOS 

31 de enero 
Entregue W-2 a 
empleados y envíe 
reporte de 
impuestos del 4to  
trimestre 2007  

28 de febrero 
Prepare y  
entregue forma 
1099 a  
contratistas  

 30 de abril 
Reporte de  
impuestos a la 
nomina de salario 
del 1er trimestre 
debe ser enviado  

¿Tiene una  
descripción de  
trabajo y  
un contrato al día 
con su super? 

  31 de julio 
Reporte de  
impuestos a la 
nomina de 
salario del 2ndo 
trimestre debe 
ser  
enviado 

  31 de octubre 
Reporte de  
impuestos del 
3er trimestre 
debe ser  
enviado  

Asegúrese de mantener  
Seguros de Compensación  
Obrera e Incapacidad para sus 
empleados.  Las multas por no 
tener estos seguros son $2000 
por cada diez dias que no 
tenga la covertura del seguros 
de Compensación   

 
 
 
 
 

 
REQUERIDO  
POR LA CIUDAD DE 
NUEVA YORK 
 

16 de enero 
Entregue Aviso 
Anual de Rejas 
para las Ventanas 
y pintura con 
plomo  a los 
residentes  

15 de febrero 
último día para  
residentes  
devolver Aviso 
de Rejas en las 
Ventanas y 
pintura con 
plomo   

Dueños deben 
reportar  al Dpto. de 
Salud a quienes no  
devolvieron Aviso de 
Rejas en las 
Ventanas 

1 de abril 
Su registración 
MDR para 
edificios de mas 
de seis 
apartamentos 
vence este mes. 

   
¿Ha puesto  
avisos de No 
Fumar en las 
áreas publicas de 
su edificio? 

 Usted debe 
seguir las 
nuevas 
regulaciones del 
2009 para la 
inspecion de los 
Ascensores 

15 de  
septiembre 
Vence la  
inspección  
anual del  
Ascensor.   

1 de octubre 
Registración 
anual MDR para 
edificios de 
menos de seis 
aptos. 

HDFCs que tengan Acuerdos 
Regulatorios con HPD deben 

mandar su reporte anual.  HPD le 
enviará recordatorios.  Llame a su 
coordinador de UHAB si necesita 

ayuda. 

 
 

16 de enero 
Distribuya anual el 
plan de seguridad 
contra el fuego a 
todos los 
residentes  

  Inspeccione 
apartamentos con 
niños menores de 
6 años, por 
peligros de plomo. 

Antes del 31 de 
diciembre 

Inspecciones de la 
pintura con plomo 

deben hacerse   

 Todos los apartamentos deben tener 
detectores de monóxido  
de Carbono y alarma  
contra fuego.  Archive  
certificado  
con HPD.  

Plan de Seguridad 
 para poner en el  vestîbulo y 
calcomanîas en las  
puertas de todos los  
apartamentos  
anualemente. 

Cambie  
baterias a los 
detectores de 
humo cuando 
atrace su reloj.  

 Mantener luces 
prendidas en las 
entradas del  
edificio desde el 
anochecer hasta 
el amanecer. 

RESPONSABILIDADES 
DE LA JUNTA DE 
DIRECTORES 

Revise los gastos del 
año pasado para 
hacer su nuevo  
presupuesto 

Adopte nuevo 
presupuesto y un 
incremento del 
2% de acuerdo a 
sus  
estatutos 

15 de marzo 
 
Los impuestos 
corporativos de su 
edificio año 
calendario 2008 

Distribuya  
el reporte  
financiero  
anual a  
todos los/las 
accionistas 

HDFCs que tengan 
Acuerdos 

Regulatorios con 
HPD deben 

mandar su reporte 
anual.   

  Recuérdele  
a sus  
accionistas  
de reciclar  
papeles, botellas, 
y periódicos. 

 
¿Ya tienen fecha 
para las  
elecciones de este 
año? 

Contacte su 
contador 

publico para 
planear su 

estado 
financiero 

anual. 

Renueve el seguro 
de su edificio. Si 
no esta en FLIP, 
pida un  
estimado gratis. 

 

Llame a UHAB  
si necesita ayuda con  

algun a correspondencia 
que no entienda. 

Calendario para su HDFC del 2009 
(Coloque este calendario en su oficina u otro lugar de su conveniencia.) 



 
 JANUARY FEBRUARY MARCH APRIL MAY  JUNE JULY AUGUST SEPTEMBER OCTOBER NOVEMBER DECEMBER 

 
 
REAL ESTATE TAX   
& WATER BILL  
PAYMENTS 

Jan 1 
 

3rd Quarter  
2008-09 
Real Estate 
taxes due 

Mar 1 
 

Tax  
Assessment 
appeal for 
2009-10  
due to DOF 

April 1 
 

Co-op Tax 
Abatement  
application due; 
Non-DAMP 
HDFCs file Re-
quest to Review 
Assessment by 
April 30 

Apr 1 
 

4th Quarter  
2008-09 
Real Estate 
taxes due 

  by July 1 
 

1st Quarter  
2009-10  
Real Estate  
taxes due 
 

July 31 
 

Pay annual 
Water Bill (for 
Properties on 
frontage or 
DEP per unit  
Programs) 

 Sept 1 
 

RPIE  
exemption 
forms (for 
HDFCs due 
one time only) 

Oct 1 
 

2nd Quarter  
2009-10  
Real Estate  
taxes due 
 

 by Dec 31 
 

STAR  
renewals  
due to DOF 

 
 
 
BOILER  

Between now 
& Nov 15 (new 
date) 
 

Annual Boiler 
Inspection 
must be per-
formed. New 
rule: All violations 
must be fixed  
before filing 

 
It’s Winter— 
You must  
provide heat  
until the end of 
May. 

 
NYC Fire  
Department  
permit for fuel 
storage tank is 
$90 per year. 

 

Operating  
Certificate for 
boilers (from 
DEP) must be 
renewed every 3 
years.  Check 
your last filing 
at Dept. of 
Buildings web-
site 

May 31 
 
Heating season 
ends  

 During the 
Summer 
 

Schedule 
boiler  
cleaning 

 
 

Oil tanks of 
more than 1,100 
gallons must be 
registered with 
NYS DEC every 
5 years. 

 
Have you  
done your  
Annual Boiler 
Inspection yet? 

Oct 1 
 

Heating  
season  
begins  

by Nov 15 
 

Annual Boiler 
Inspection 

must be filed  
with Dept. of  

Buildings  

 

 
 
 
PAYROLL 
 
 
 

by Jan 31 
 

File all 4th  
quarter & an-
nual reports 
with NYS & 
IRS & distrib-
ute W-2s   

by Feb 28 
 

Prepare and 
distribute 
1099s for  
independent 
contractors  

 by April 30 
 

1st quarter  
Payroll  
Reports  
due  

 
Does your  
Superintendent 
have an updated 
job description 
and contract? 

  by July 31 
 

2nd quarter  
Payroll  
Reports  
due  

  by Oct 31 
 

3rd quarter  
Payroll  
Reports  
due  

Be sure to maintain  
Disability and Workers 
Compensation Insurance 
for your employees.  
Penalties for failure to have 
insurance are $2000 for 
every ten (10) day period 
without Workers Comp 
coverage.. 

 
 
 
 
 
NYC  
REQUIREMENTS 
 

by Jan 16 
 

Annual  
Window 
Guard and 
Lead Paint No-
tices delivered 
to all     
occupants  

Feb 15 
 

Deadline for  
tenants to re-
turn Window 
Guard and 
Lead Paint No-
tices  

Owners must 
notify the Dept 
of Health of  
tenants who did 
not return  
Window Guard 
and Lead Paint 
Notices. 

by April 1  

 

Annual  
Multiple  
Dwelling  
Registration 
(MDR): for 
more than 6 
apts. 

    
Have you  
posted No 
Smoking 

signs in the 
public areas of 
your building? 

 by Sep 15 
 

Annual  
Elevator  
Inspection due 
(following  
new 2009  
regulations for 
inspection) 

by Oct 1 
 

Annual  
Multiple 
Dwelling  
Registration  
(MDR):For less 
than 6 apts. 

HDFCs with Regulatory 
Agreements  must file Annual 
Reports with HPD.  HPD will 
send reminder letters each 
year.  
 

Call your UHAB coordinator if 
you need assistance. 

 
 

by Jan 16 
 

Distribute Fire 
Safety Plan to 
all residents   
annually. 
 

   before Dec 31 
 

Lead paint  
inspections 
must be done  

                 Install new   
batteries in all 
smoke detectors 
when you 
change your 
clock back. 

 Keep outside 
lights burning 
at building  
entrances from 
sunset to sun-
rise each day. 

BOARD OF  
DIRECTORS’  

RESPONSIBILITIES 

Review  
last year’s  
expenses for new 
budget. 

Adopt new 
budget and 
maintenance 
increase of 2% 
(per Bylaws). 

by Mar 15 
 

Annual  
Corporate 
Taxes for 2008  
 

Distribute your 
Annual  
Financial 
Statement to 
all shareholders 

HDFCs with 
Regulatory 
Agreements:  
Prepare report 
for HPD  

  
 

Recycle! 
Remind share-
holders to Re-
cycle paper, 
bottles and 
cans. 

Have you  
scheduled  
Annual  
Elections  
for this year? 

Contact your 
CPA to begin 
planning for 
annual finan-
cial statements 

In October 
 

Renew HDFC  
insurance.  
 

Call UHAB to 
ask for a FLIP 
quote 

 

Conduct  
inspection of apts 
with children under 
6 years for Lead 
Paint Hazards. 

Fire Safety Plan  
must be posted in lobby and fire 
safety stickers placed on every 
apartment door.  And Remember: 
Fire Safety Plans must be  
distributed  

Call UHAB   
when you get mail that 

you need help with. 

Carbon Monoxide and Smoke 
Detectors are now required in 
all apts.   File 
Certificate of 
Installation 
with HPD. 

2009 HDFC Management Calendar 
(Post this calendar in your office or another convenient place) 


